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О
тв

ет
ст

ве
ин

ы
е

Сентябрь
Организационно- 1 .Совещание при директоре «Итоги Зам. по УР
методическая сдачи ЕГЭ».
работа Утверждение плана-графика 

подготовки школы к ЕГЭ».
2. Методический совет «Организация
методической работы в школе по 
подготовке к ЕГЭ». Разработка и

Зам. по УР

формирование пакета рекомендаций 
для учителей-предметников по 
вопросам подготовки к ЕГЭ.
3. Заседание МО «Методическая база 
школы и проведения ЕГЭ» (подготовка

Рук.МО

тестовых материалов для пробных Рук.МО
внутришкольных ЕГЭ по разным Учителя-
предметам, бланков, создание перечня 
учебной литературы и материалов по 
подготовке к ЕГЭ)

предметники

Нормативные 1. Изучение нормативно-правовой базы Зам. по УР
документы по ЕГЭ

2Приказ о назначении ответственного 
за создание базы данных.

директор

Работа с учащимися 1 .Проведение бесед с выпускниками по Зам. по УР
проблемам участия в ЕГЭ. Темы Классные
собеседований: цели, содержание и руководители,
особенности проведения ЕГЭ и учителя -
связанные с ним особенности предметники
подготовки
2. Консультации педагога-психолога 
«Психологическая помощь участникам 
ЕГЭ»
3. Участие в мониторинговых работах 
по обязательным предметам (русскому, 
математике) в 11 классе по приказу 
Министерства образования

,психолог



Работа с
педагогическим
коллективом

1. Совещание «Нормативно-правовая 
база ЕГЭ»
2. Работа с классными руководителями: 
контроль успеваемости и 
посещаемости воспитанников; 
рекомендации по психологическим 
особенностям воспитанников 11 
классов

Зам. по УР 
психолог

Октябрь
Организационно- 
методическая работа

1. Подготовка информационных 
стендов «ЕГЭ» для воспитанников в 
каждом взводе.
2. Информирование о доступе к 
информационным ресурсам для 
подготовки к ЕГЭ: 
www.fipi.ru

Зам. по УР 
Рук.МО

https://ege.sdamgia.ru/
3. Совещание при завуче «Итоги 
контроля учебной нагрузки 
воспитанников 11 классов. Меры по 
предупреждению перегрузки 
воспитанников»
4. ВШК Контроль учебной нагрузки 
11-тикласников.

Нормативные
документы

Создание ведомости учета 
ознакомления с инструкцией по ЕГЭ 
(каждый воспитанник знакомится с 
инструкцией руки и расписывается в 
ведомости).

Зам. по УР
Классные
руководители

Работа 
с учащимися

1 . Работа по тренировке заполнения 
бланков ЕГЭ.
2. Диагностика воспитанников на 
тревожность и эмоциональное 
состояние.
3. Информирование воспитанников по 
вопросам подготовки к ЕГЭ : 
знакомство с инструкцией по 
подготовке к ЕГЭ; КИМы, 
официальный сайт ЕГЭ.
4. Участие в мониторинговых работах 
по предметам по выбору в 11 классе по 
приказу Министерства образования
5. Сбор данных о выборе экзамена в 
форме ЕГЭ .

Учителя-
предметники
Психолог
Классные
руководители

http://www.fipi.ru
https://ege.sdamgia.ru/


Работа с родителями 1. Родительское собрание по вопросу 
подготовки к ЕГЭ.

Директор

Работа с
педагогическим
коллективом

1. Семинар «Педагогические условия 
обеспечения качества проведения 
итоговой аттестации в форме ЕГЭ», 
(дидактико-методическая подготовка 
учителя к новой форме оценки качества 
школьного образования).
2. Работа с классным руководителем по 
изучению индивидуальных 
особенностей воспитанников с целью 
выработки оптимальной стратегии 
подготовки к экзамену в форме ЕГЭ.

Рук. МО

Ноябрь

Организационно- 
методическая работа

1 .Заседание МО «Изучение 
аналитического отчета предметных 
комиссий о результатах проведения 
ЕГЭ по предметам»
2. Проведение контрольных работ по 
обязательным предметам (русскому, 
математике) в 11 классе

Зам. по УР 
Рук. МО

Нормативные
документы

1. Подготовка базы данных по школе 
для участия в итоговом сочинении.

Зам по УР

Работа с учащимися. 1. Проверка наличия паспортов 
воспитанников 1 1-х классов
2. Проведение тренингов по подготовке 
к экзаменам
3. Работа с бланками: типичные 
ошибки в заполнении бланков.
4. Участие в пробном итоговом 
сочинении
5. Участие в мониторинговой работе по 
математике (профильный уровень). 
б.Заполнение базы данных о выборе 
экзамена в форме ЕГЭ .

Кл.
руководители
Психолог
Учителя-
предметники

Зам.по УР

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, 
связанным с ЕГЭ .

администрация

Работа с
педагогическим
коллективом

1. Совещание «О мерах по 
предупреждению неуспеваемости и 
повышению качества знаний 
воспитанников на 3 ступени обучения».

Зам. по УР



2. Работа с классными руководителями 
(формирование базы данных).

Декабрь
Организационно- 
методическая работа

1 .ВШК «Контроль посещаемости 
учеников 11 классов».
2.Организация участия выпускников в 
итоговом сочинении.

Рук. МО 
Зам. по УР

Нормативные
документы

1. Оформление протокола 
родительского собрания и листа 
ознакомления с нормативными 
документами.
2.0формление документации по 
проведению итогового сочинения.

Классные 
руководители 
Зам. по УР

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование 
воспитанников.
3.Заполнение базы данных о выборе 
экзамена в форме ЕГЭ .
4. Итоговок сочинение
5. Участие в мониторинговых работах 
по математике (базовый уровень) и 
русскому языку (по материалам 
Министерства образования )
6. Прием заявлений от воспитанников 
11х классов на участие в ЕГЭ

Психолог 

Зам. по УР

Работа с родителями 1. Родительское собрание: 
психологические особенности 
подготовки к ЕГЭ ; о порядке 
подготовки и проведения ЕГЭ 
(нормативные документы, КИМы, 
сайты, правила поведения на экзамене 
и т. д.).
2. Индивидуальное консультирование.

Директор 
Зам. по УР, 
Учителя- 
предметники

Работа с 
педагогическим 
коллективом

Работа с классными руководителями. 
Выверка базы данных выпускников.

Зам. по УР

Январь
Организационно-
методическая
работа.

1.Заседание МО:
«Анализ результатов репетиционных 
тестирований»
«Разработка индивидуальных планов 
коррекции по результатам

Рук. МО

Учителя-
предметники



репетиционных работ»
2 Проведение репетиционных работ по 
обязательным предметам (русскому, 
математике) в 11 классах.

Нормативные
документы

1 .Изучение «Положения 
государственной итоговой аттестации»
2. Приказы о проведении 
репетиционных тестирований.
3. Приказы о результатах 
репетиционных тестирований.

Администрация 
Зам по УР

Работа с учащимися 1 .Повторная диагностика учащихся на 
тревожность.
2.Участие в пробных ЕГЭ по 
предметам по выбору.

Психолог
Учителя-
предм.
Зам. по УР

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, 
связанным с ЕГЭ .

администрация

Работа с
педагогическим
коллективом

Консультации с учителями - 
организаторами ЕГЭ по вопросам 
процедуры проведения экзамена

Зам по УР

Организационно-
методическая
работа

1. Подготовка раздаточного материалов 
-памяток для участвующих в ЕГЭ для 
выпускников.

Нормативные
документы

1. Оформление листа ознакомления 
выпускников с памяткой о правилах 
проведения ЕГЭ .

Кл.рук. 
зам.по УР

Работа с учащимися 1 . Психологическая подготовка к ЕГЭ 
и ОГЭ. Индивидуальное 
консультирование учащихся.
2. Работа по заполнению бланков.
3. Работа с заданиями различной 
сложности.

Учителя-
предметники

Организационно- 
методическая работа

1 . Совещание при директоре: Отчет 
классного руководителя о работе с 
выпускниками и родителями. Отчет 
руководителей МО
о работе по подготовке к ЕГЭ .

2 .Коррекция базы данных участников 
ЕГЭ.
3.Участие в общегородском

Зам по УР



тестировании по обязательным 
предметам 9х классов 
4.Участие в общегородском 
тестировании по предметам по выбору 
в форме ЕГЭ в 11 классе.

Нормативные
документы

1 .Изучение «Положения 
государственной итоговой аттестации»
2. Приказы о проведении 
репетиционных тестирований.
3. Приказы о результатах 
репетиционных тестирований.

Администрация 
Зам по УР

Работа с учащимися 1. Повторная диагностика учащихся на 
тревожность.

Психолог
Учителя-
предм.
Зам. по УР

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, 
связанным с ЕГЭ и ОГЭ

администрация

Работа с
педагогическим
коллективом

Консультации с педагогами- 
организаторами ЕГЭ по вопросам 
процедуры проведения экзамена

Зам по УР

Февраль

Организационно-
методическая
работа

1 Подготовка раздаточного материалов 
-памяток для участвующих в ЕГЭ 
выпускников.
2. Предоставление информации в 
муниципальную базу данных по ЕГЭ.

Зам. по УР
Классные
руководители
Заведующие
кафедр
Учителя-
предметники

Нормативные
документы

1. Оформление листа ознакомления 
выпускников с правилами 
проведения ЕГЭ .

Зам. по УР
Классные
руководители

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. 
Индивидуальное консультирование 
воспитанников.
2. Работа по заполнению бланков.
3. Работа с заданиями различной 
сложности.

Психолог
Учителя-
предметники



Работа с
педагогическим
коллективом

Совещание с учителями- 
предметниками и классными 
руководителями выпускных классов 
«Психологическое сопровождение ЕГЭ 
в школе».

ПСИХОЛОГ

Март
Организационно- 
методическая работа

1. Совещание при директоре: Отчет 
классного руководителя о работе с 
выпускниками и родителями. Отчет 
заведующих кафедрами
о работе по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

2. Коррекция базы данных участников 
ЕГЭ.
3 Участие в общегородском 
тестировании по предметам по выбору 
в форме ЕГЭ в 11 классе.

Рук.МО 
Зам. по УР

Нормативные
документы

1 . Оформление протокола 
родительского собрания и листа 
ознакомления с нормативными 
документами.
2. Сбор уточненных данных о выборе 
экзаменов выпускников в форме ЕГЭ.

Секретарь

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. 
Проведение тренингов.
2. Работа по заполнению бланков.
3. Участие во Всероссийских 
проверочных работах выпускников 
11-х классов
4. Участие в пробных экзаменах по 
русскому языку и математике в форме 
ЕГЭ в 11 классе.

Педагог-
психолог
Учителя-
предметники

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, 
связанным с ЕГЭ .

Классные
руководители

Работа с
педагогическим
коллективом

1 .Работа с классным руководителем. 
2.Контроль подготовки к ЕГЭ .

Зам.по УР

Апрель

Организационно- 
методическая работа

1 .Совещание при директоре «Анализ 
результатов пробного ЕГЭ ».

Зам.по УР



2. Совещание при завуче.

Нормативные
документы

1. Оформление списка участников ЕГЭ 
по выбору.
2. Приказ об утверждении списков 
воспитанников для сдачи ЕГЭ.

Зам.по УР

Работа с учащимися

1 . Индивидуальное консультирование 
воспитанников.
2. Участие в пробных экзаменах по и 
математике в форме ЕГЭ (базовый и 
профильный уровень)

Работа с родителями Индивидуальное информирование и 
консультирование по вопросам, 
связанным с ЕГЭ.

Работа с
педагогическим
коллективом

Работа с классным руководителем. 
Контроль подготовки к ЕГЭ.

Зам.по УР

Май

Организационно- 
методическая работа

1. Размещение расписания сдачи ЕГЭ, 
на информационных стендах и сайте 
школы
2. Подготовка графика проведения 
консультаций.
3. ВШК «Контроль подготовки 
воспитанников 11 классов к сдаче ЕГЭ»

Зам.по УР

Нормативные
документы

1. Подготовка приказа о допуске 
учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ.
2. Оформление приказов на 
сопровождающих и списков 
воспитанников, сдающих ЕГЭ в 
определенные сроки.

Зам.по УР

Работа с учащ имися

1 . Психологическая подготовка к ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование 
воспитанников.
3. Работа с заданиями различной 
сложности.
4. Работа по заполнению бланков.
5. Оповещение воспитанников о 
способе их доставки к месту 
проведение ЕГЭ.

Зам.по УР 
Психолог 
Учителя- 
предметники

Работа с родителями Индивидуальное информирование и Зам.по УР



консультирование 
по вопросам, связанным с ЕГЭ .

Работа с
педагогическим
коллективом

1 . Информационная работа с классным 
руководителем.
2. Проведение педагогического совета 
по допуску выпускников к ЕГЭ .

Зам.по УР

Июнь

Организационно-
методическая
работа.

1 . Совещание при директоре «Анализ 
результатов ЕГЭ». Вопросы для 
обсуждения: анализ качества 
образовательной подготовки выпу­
скников; уровень профессиональной 
компетентности педагога; кадровое 
обеспечение подготовки и поведения 
ЕГЭ.
2. Заседание МС «Мониторинг 
результатов ЕГЭ школе»

Зам.по УР

Нормативные
документы

1 . Подготовка справки о качестве 
проведения и результатах ЕГЭ.
2. Формирование отчетов по 
результатам ЕГЭ.
3. Анализ итоговой аттестации в школе. 
Планирование работы на следующий 
учебный год.

Зам.по УР

Зам.директора по УР Есипова В.В,


